Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakdltesi
is Akis Semalari:

Evraklarin islem Gérdiikten Sonra Birimlere Teslim Edilmesi

islev islev Sorumlular

Yazili Evrakin, Dekan

Onayindan Evrak Kayit Evrak Kayit Gorevlisi
Blrosuna Gelmesi

Evrakin Arka Sayfasinda
Havale Edilen Birim Evrak Kayit Gorevlisi
Adinin , Kayit
Numarasinin Zimmet
Teslim Defterine
islenmesi

Evraklarin, Birim birim
ayristirilarak zimmet Evrak Kayit Gorevlisi

teslim defterinin igine
konulmasi

Zimmetle teslim edilecek evrakin,
evrak gorevlisi tarafindan sevk
edildigi blro yetkilisine veya
personeline tek tek teslim ederek
zimmet defterinin imzalanmasi

Evrak Kayit Gérevlisi, Evrak Teslim Gorevlisi, ilgili
Biro Yetkilisi/personeli

Teslim stiresinin Evrak Kayit Gorevlisi
tamamlanmasi

Asama
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