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Ek Calisma Bordrosunun Hazirlanmasi islemleri

HEY,

Eksik belge
dizenlenerek
yeniden imzaya
sunulur

Eksik bilgi veya hatali
evrak nedeniyle
yeniden duz.e'nlenere.k, <Eksik
siralamadaki islemlerin
aynen uygulanmasi

Asama

evrak iseiade

islev

Nobet gizelgesi kapsaminda Fazla
Calisma Yapan Personelin isimlerinin
ve calisma gtinleri ile saatlerinin
Fakdlte Sekreterliginden alinmasi

Personel ile ilgilidonem baginda
alinmig bulunan Y.Kurulu Karari ve
Rektor oluru, ile bordronun
dizenlendigi ay igerisinde izinli,
raporlu olan personelin isimlerinin
personel biriminden alinmasi

Fakdlte Sekreterliginden
alinan galisma saatleri esas
alinarak Fazla GCalisma
bordrosu ve 6deme emri
belgesinin hazirlanmasi

Belgeler uygun
mu?

Odeme emri belgesinin ve
bordro ile banka listesinin
imzadan sonra aynstirilarak,
Tahakkuk Evrak Teslim
Tutanag ile SGDB’'na
gonderilmesi

Evrak Teslim
Gorevlisi ile
evraklarin SGDB'na
teslim edilmesi

SGDB tarafindan
evraklarin
incelenmesi

Onay isleminden sonra
SGDB tarafindan 6deme
islemlerin ilgili bankadaki

hesaplara yapilmasi

Sorumlular
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