5 ool
ORDU UNIVERSITESI _ '
UNYE IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTES

STAJ YONERGESi .
(Istege Bagh Staj Yapacak Ogrenciler i¢in)

1- Istege bagh Staj; bahar yaniyili sonu sinavlarinin bitiminden itibaren yaplhrr.,_ Her dgrenci
ilgili birim tarafindan belirlenen tarihte staja baglamak zorundadir. ;

2- Istege bagh staj yapan her 88renci, ilgili mevzuat geregince meslek hastalifii ve isyeri
kazalarina kars: sigorta kapsartinda olup, sigorta yalnizca mesai giinlerinde gegerlidir. Hafta
sonu yada tatil glinleri sigorta kapsami disindadr.

3- Sigortanin gecerli olabilmesi ve staj kabulii i¢in "Istege Baghi Staj Formu"nun staja
gitmeden 6nce onaylanarak Fakiilte Staj Komisyonuna teslim edilmesi zorunludur

4 I§;¢gq bagl Stajy; 4. veya 6. yariyilimt tamamlayan ve toplam en fazla 4 dersten basarisiz
“olan 6grenciler yapabilir. :

6 Istege Bagli Staj Siiresi; en az 7, en fazla 20 isgi'ln{ldl‘ir. Stajlar hafta i¢i yapilir.

11- Istefe bagh Staj, Oprencinin egitim Ogretim gordigii alam ile ilgili Kamu Kurum ve
Kuruluslar ile Ozel Sektér Kuruluslarinda yapilir.

6- Istege bagl Staj yapacak grencilerin staj islemlerini takip etmek iizere Dekan tarafindan
I'akiilte Staj Sorumlusu ve Béliim Staj Sorumlusu gorevlendirilir.

7- lIstege Bagh staj yapacak her Ogrenci; staj defteri tutmakla yikamlidir. Bu defter,
Ogrencilere staja gitmeden 6nce Staj komisyonu tarafindan verilir. Ogrenci; staj defterini glini
giinline Kurum yetkilisine onaylatmakla ve staj1 sona erdikten sonra bu defteri, en geg 10 giin
icinde boliim staj sorumlusuna elden teslim etmekle veya posta yolu ile ulastirmakia
yukimladiir

8- Ogrenciler, staj defterine igyerlerindeki giinlik galigmalariyla ilgili bilgileri ryazarlar. Bu
notlarda &grenciler bizzat ¢alisarak yaptiklari isleri, edindikleri bilgi ve becerileri, 5grenilen
konu tizerindeki goriislerini belirtir.

9-  Istege Bagh staj yapacak her grenci icin Staj Degerlendirme Formlan diizenlenir. Bu
Form, Staj yapilan Kurum/Kuruluslar tarafindan doldurulup onaylanarak en geg¢ ii¢ giin
igerisinde Dekanliga kapaly bir zarf icerisinde gonderilir.

10- Fakiilte Staj Sorumlusunun sekreterya iglemleri, Dekanhik Ogrenci Isleri Biirosu
taraiindan yerine getirilir. '




13- Istege bagh Staj yapacak ther 6grenci, Dekanlik Ogrenci Isleri Biirosundan alacag ilgili
formlarn, staj yapmak istedigi kurum veya kurulusa onaylattiktan sonra en geg Mayis ayimn
20" sine kadar Boliim staj sorumlusunun ve Fakiilte staj sorumlusunun onay: alindiktan sonra
Dekanlik 6grenci islerine teslim edilir. Staj yapacak &grencilerin isimleri ve staj yapilacak
kurum ve kuruluslar en ge¢ Mayis ayimin sonuna kadar ogrencilere ilan edilir. "

14- Istege bagh staj yapmasi uygun goriilen Ggrencilerin staj formlan ve diger evraklar zarf
igerisinde; ilgili dgrenciye elden verilmek suretiyle Istege bagh staj yapilacak kuruluslara
ulasunlir. Her &grenci staj belgelerinin yer aldigi zarflan, Istege bagh staj yapilacak

kuruluslara elden teslim eder.

13- Staj yapilan Kurum/ Kurulug tarafindan, staja baglayan Ggrencinin staja baglama yazisi en
gee iki gin iginde Dekanliimiza bildirilir, Ayni gekilde staj sonunda stajin vapildigina
iliskin staj degerlendirme formu doldurulup onaylanarak en geg 3 giin iginde ilgili kurum veya
kurulus tarafindan Dekanly ga ulagtinhr. Bu islemler ayrica 6grenci tarafindan takip edilir.

16~ Staj sonunda Dekanliga ulagan staj degerlendirme formlan, Bélim staj sorumlusu
 tarafindan degerlendirilip Fakiilte Staj Sorumlusu tarafindan onaylandiktan sonra staji yapmis
kabul edilir. Stajim ekgik yapan veya Bolim staj sorumlusu ve Fakiilte staj sorumlusu
tarafindan stajy yetersiz goriilen 6grenciler stajim yapmarus kabul edilir. Stajin1 yapan tiim
ogrencilerin listesi en geg eyliil ayimn 15°ine kadar liste halinde ilan edilir.
i

17- Istege bagh staj yapan Ogrenciye mezun olduktan sonra talebi halinde bu durumu
belgeleyen bir yaz: verilir.

18- Istege bagli staj yapmak isten her 8grenci; staj evraklar: ve yazismalarinin, ilgili kurum ve
kurulug tarafindan Dekanligimiza geri génderilmesi iglemlerinden sorumlu tutulur.

19- Bu Yénergeyi Ordu Universitesi Unye Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan: yiiriitiir,



