Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalari:

DOSYA NO:25549607-13-1

Boliim Sekreterligi-39. Maddeye Gore Goreviendirilme Talepleri(Kisa Siireli)

islev

Talebinin uygun
olmadiginin ilgili 6gretim
elemanina yazilmasi,
eksiklik var ise eksik
belgenin tamamlanmasi
gerektiginin yazilmasi

Asama

HEY,

Gorevlendiriime talebiile
ilgili ilgili 6gretim elemani
tarafindan Bolim
Baskanligina bagvurunun
yapilmasi

Basvurunun gorevlendirilme tarihi
baslangicindan en 2 hafta 6nce
dilekge ile yapilmasi, bagvuru ekinde
etkinlik programi, kabul yazis, bildiri
Ozeti bulunmasi, egitim 6gretim
planlamasi bilgisinin bulunmasi

Basvurun yolluksuz -giindeliksiz veya
yolluklu -giindelikli ve ne kadar stire
ile talep edildiginin dilekge tizerinde

belirtilmesi

Bagvuru dilekgesinin EBYS ile kayda
alindiktan sonra Boliim Baskanliginca
incelenmesi

Basvurusu
uygun mu

evet

Basvurusunun Ust yazi ile
Dekanliga yazilmasi, Ust yazida
adigecenin talebi ile birlikte,
egitim 6gretimde aksama
olmayacagina dair Bolum
Baskanligi gorisunin belirtilmesi

Basvuru talebi yazisinin Dekanlik
Makamina génderilmesi

Gorevlendirilme talebi sonucunun
Dekanlikga sonuglandirildiktan sonra,
sonucun Boliime bildirilmesi ve ilgili

Ogretim elemanina teblig edilmesi

Sorumlular

ilgili Ogretim Elemani, B6lim Sekreterligi

ilgili Ogretim Elemani

ilgili Ogretim Elemani

Bolim Sekreterligi, Bolim Baskanligi

B&lum Bagkanligi

Bolim Sekreterligi, Bolim Baskanlig

Bolim Sekreterligi, Dekanlik Evrak Kayit
Memuru

Dekanlik Personel isleri, Dekanlik Evrak Kayit
Memuru, B8lim Sekreterligi, ilgili Ogretim
Elemani

REVEIED ylayan




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalari:

Boliim Sekreterligi-39. Maddeye Gore Goreviendirilme Talepleri(Uzun Siireli)

islev islev Sorumlular

Gorevlendirilme talebiile
ilgili, ilgili 68retim elemani o
tarafindan Bdlum ligili Ogretim Elemani, BolUm Sekreterligi
Baskanligina bagvurunun
yapilmasi

Basvurunun gérevlendirilme tarihi

baslangicindan en 2 hafta 6nce . B

dilekge ile yapilmasi, basvuru ekinde lIgili Ogretim Eleman

etkinlik programi, kabul yazis, bildiri

Ozeti bulunmasi, bu sire igerisinde

egitim 6gretim planlamasi bilgisinin
bulunmasi

Basvurun yolluksuz -giindeliksiz veya

yolluklu -giindelikli ve ne kadar stire

ile talep edildiginin dilekge tizerinde
belirtiimesi

ilgili Ogretim Elemani

Basvuru dilekgesinin EBYS ile kayda

alindiktan sonra B6liim Baskanliginca Bolim Sekreterligi, Bolum Baskanlig
incelenmesi

Talebinin uygun
olmadiginin ilgili 6gretim
elemanina yazilmasi, Basvurusu
eksiklik var ise eksik uygun mu
belgenin tamamlanmasi
gerektiginin yazilmasi

B&lUm Bagkanlig

evet

Basvurusunun Ust yazi ile
Dekanliga yazilmasi, Ust yazida
adigecen talebi ile birlikte, egitim
Ogretimde aksama olmayacagina
dair Bolum Bagkanlig gorisuiniin
belirtiimesi

Bolim Sekreterligi, Bolum Baskanligi

Basvuru talebi yazisinin Dekanlik

Bolum Sekreterligi, Dekanlik Evrak Kayit
Makamina génderilmesi

Memuru
Géreviendirilme talebisonucunun Dekanlik Personel isleri, Dekanlik Evrak Kayit
Dekanlik¢a sonuglandirildiktan sonra, Memuru, Bolim Sekreterligi, ligili Ogretim
sonucun Béliime bildirilmesi ve ilgili Elemani

O0gretim elemanina teblig edilmesi

| | |

Asama




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalari:

(v

Boliim Sekreterligi- Ders Muafiyeti Basvurulari

islev

Evraklari tamamlatmasi
gerektigi ilgili 68renciye
yazilmasi, evraklari
tamamlatilarak
basvurusunu yeniden
yapmasi gerektiginin
bildirilmesi

Asama

islev

Ders Muafiyeti Bagvurusunun
Bolim Baskanligina yapilmasi
veya Dekanliga yapilmigise
basvurunun Bolim Baskanligina
yazilmasi

Ders Muafiyeti
basvurusu ve eklerinin
EBYS ile kayda alinmasi

Basvuru evraklar
uygun mu?

evet

Basvurunun Bolim Baskanliginca
incelenmesi ve Bolum Muafiyet ve
intibak Komisyonuna geregi yapilmak
Uzere havale edilmesi

Komisyon tarafindan Universitemiz
muafiyet yonergesi htkimleri
dogrultusunda 6grencinin talebinin
incelenmesi, transkripti, ders
mifredatlari ve lisans programlan
esas alinarak muaf olabilecegi
derslerin tesbit edilmesi

Muafiyet formuna aldigi derslerin ve
karsiliginda muaf sayilmasi gereken
derslerin isimlerinin, kredilerinin ve

notlarinin islenmesive imza altina
alinmasi

Komisyon Raporunun Boliim

Baskanligina teslim edilmesi,

elektronik ortamda muafiyet
tablosunun hazilanmasi

Komisyon raporunun ve
muafiyet tablosunun EBYS
tzerinden Ust yazi ile
Dekanliga génderilmesi,

Evrak Uzerinde incelemenin
yapilmasi, yonetim kurulunda
karar alindiktan sonra sonucun

ilgililere yazilmasi

DOSYANO: 25549607-13-3

Sorumlular

ilgili Ogrenci, Dekanlik Ogrenci isleri, Bslim
Sekreterligi

Bolim Sekreterligi

Bolim Baskanligi, Bolim Sekreterligi

Boliim Bagkanligi, Blim Muafiyet ve intibak
Komisyonu

BolUm Baskanligi, Bolim Sekreterligi, Bolim
Muafiyet ve intibak Komisyonu

B6liim Muafiyet ve intibak Komisyonu

B6liim Muafiyet ve intibak Komisyonu,
Bolim Baskanligi, Bolim Sekreterligi

Bolim Sekreterligi, Bolim Bagkanligi,

Dekanlik Ogrenci isleri, Yonetim Kurulu,
Fakdlte Sekreteri

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:
Boliim Sekreterligi-Ders Vermek lizere 6gretim elemani gorevliendirme islemleri

DOSYA NO: 25549607-13-4

HEY, islev Sorumlular

Dénem 6ncesinden en az 1
ay 6ncesinden Dersler igin
goreviendirilme
hazirliklarinin baslamasi

Gorevlendirilmeigin tim
bolimlerin lisans
programlarinin,
birlestirilecek derslerin,
segmeli olarak agilacak
derslerin belinenmesi

BolUm Kurulu Karariile her
Bolim{in Lisans programinda
yer alan ve kendi 6gretim
elemanlarinca verilecek
derslerin dncelikle tesbit
edilmesi

Lisans programinda yer alan ve diger
bolim 6gretim elemanlannca
verilebilecek dersler icin ilgili boliimlere
yazl yazilmasi ve gelen cevap yazilarina
gore gorevlendirilecek 6gretim
elemaninin isminin listelere islenmesi

Hazirlanacak listelerde tum derslere
yapilmasi istenilen goérevlendirmelerin
islenmesi, diger bolimlerden olacak
goreviendirmelerin islenmesi, 40/a veya
40/d ye gore verilebilecek derslerin tesbit
edilmek Uzere, listelerde «Dekanliktan
talep edilecek» ibaresinin belirtilmesi

Gorevlendirme listelerinin
BolUm Kurulu karari ile EBYS
Uzerinden Dekanlik
Makamina yazilmasi

orevlendirilme listelerinin kayda alinmasiy
goreviendirilme islemlerinin incelenmesi,,
Yonetim kurulu karan alinarak Rektér oluruna
sunulmasi, olurdan sonra, Bolim
Baskanligina yazilarak ilgili 6gretim
elemanlarina teblig edilmesi

Dekanlik Ogrenci isleri, Dekan, B&lim
Baskanlig

B&liim Baskanligl, Bolim Sekreterligi

B&lim Bagkanligl, Bolim Kurulu

Boltim Baskanligi, Bolim Sekreterligi

Bolum Bagkanligl, Bolim Sekreterligi

Bolim Baskanligi, Bolim Sekreterligi,
Evrak Kayit Memuru

Dekanlik Ogrenci isleri, Fakiilte Sekreteri,
Dekan, Yonetim Kurulu, Bolim Baskanligi,
Bolum Sekreterligi




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalari:

(v

Boliim Sekreterligi- Evrak Kayit islemleri

HEY, islev Sorumlular

Evrakin EBYS

lizerinden kayda Bolum Sekreterligi
alinmasi

Evrakin Bolim

Bagkaninca Bolim Sekreterligi, BolUm Baskanlig
incelenmesi

Evrakin Uzerine
yapilacak islem ile
ilgili not duistilmesi

B&lim Bagkanlig

B6lim Bagkanligl, Bolim Ogretim elemanlari,
Geregi icin ilgili bolim 6gretim B&lim Sekreterligi
elemanlarina teblig edilmesi,,

Cevap bekleyen yazi ise B
bélim 6gretim Bolum Ogretim Elemanlari, Bélim Sekreterligi,
elemanlarindan alinan Béltim Bagkanligi
gorislerin Bolim Baskanina
iletilmesi,

B&lim Baskanliginca
yazilarin incelenmesive
bolum cevabinin EBYS
tizerinden Dekanliga
yazdirilmasi

B&lim Baskanligl, Bolum Sekreterligi

Evrakin Dekanlikga Bolim Sekreterligi
incelenmesi

Dekanlikgaislemin

sonuglandinimasi, Bolim Sekrererligi

Hazirlayan: Onaylayan:
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is Akis Semalart:
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DOSYA NO: 25549607-13-6

Béliim Sekreterligi- Ogretim Elemani Gérev Siiresi Uzatma Basvurulan (Ars.Gor-Ogr.Goér)

islev

Eksik evraklarinin
tamamlatiimasi

Hazirlayan:

Asama

evet
N

HEY,

Gorev Suresi sona erecek olan
ilgili personelin dilekge ve ekleri
ile birlikte Bolim Baskanligina
bagvuru yapmasi

Dilekge ekinde CV ve akademik

¢alismalar ve egitim 6gretimile

bilgileri igeren dékimanlarin yer
almasi

Dilekgenin ve eklerinin EBYS
Gizerinden kayda alindiktan sonra
Bolim Bagkanligina iletilmesi

Dilekge ve eklerinin
Incelenmesi

Basvuru talebi uygun
mu?

Gorev Suresi
uzatma talebiile
ilgili bagwuru
evrakinin EBYSile
Dekanliga yazilmasi

Yazinin Dekanlik¢a
incelenmesi

Talebin Dekanlikga
sonuglandinimasi

Onaylayan:

Sorumlular

ilgili Akademik Personel, Béliim Sekreterligi

ilgili Akademik Personel

Bolim Sekreterligi, Bolum Baskanlig

BolUm Bagkanlig

B&lum Bagkanlig

Bolim Sekreterligi, Bolim Baskanligi

Personel igleri

Personel igleri




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

DOSYANO: 25549607-13-7

Boliim Sekreterligi- Ogretim Uyesi Gorev Siiresi Uzatma Basvurulari (Yrd.Dog.Dr.)

HEY,

Eksik evraklarinin
tamamlatilmasi

Hazirlayan:

Asama

evet
~N

islev

Gorev Siresi sona erecek olan 6gretim

Uyesinin en az 5 hafta 6ncesinde dilekge

ve ekleri ile birlikte Boliim Baskanhigina
bagvuru yapmasi

Dilekge ekinde CV ve baslangi¢cve
bitis tarihlerin arasindaki sure
icerisinde akademik galismalar ve
ile ilgili bilgileri iceren
dokiimanlarin yer almasi

Dilekgenin ve eklerinin EBYS ile
kayda alindiktan sonra Bélim
Baskanligina sunulmasi

Dilekge ve eklerinin
Incelenmesi

Basvuru talebi uygun
mu?

Gorev Siresi uzatma
talebi ile ilgili bagvuru
evrakinin en az 1 ay
oncesinde Ust yaziile
Dekanliga yazilmasi

Yazinin Kayda alindiktan
sonra EBYS ile Dekanliga
gonderilmesi

Evrakin Dekanlikga
sonuglandinimasi

Onaylayan:

Sorumlular

ilgili Akademik Personel, Béliim Sekreterligi

ilgili Ogretim Uyesi

Bolim Sekreterligi, BolUm Baskanligi

Bolum Bagkanligi

BolUm Bagkanligi

Bolim Sekreterligi, Bolim Bagkanligi

Bolim Sekreterligi

Personel isleri




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalari:

Boliim Sekreterligi-Akademik Personel Dilekgelerine Cevap Verilmesi islemleri

HEY, HEY, Sorumlular

Akademik Personelin talebi

ile ilgili basvurusunu Bélim ilgili Akademik Personel
Baskanligina yapmasi

Basvurunun EBYS ile

kayda alinmasi Bolum Sekreteri

B&lum Bagkanligl
Basvuru Dilekgesinin Bolim
Baskanliginca incelenmesi

Basvuru dilekgesinde islem
tlrindn belirtilmesi,
yaplilacak islem tiriine gore
ilgili bolum 6gretim
elemanlarina veya Dekanliga
EBYS ile génderilmesi

Bolim Baskanligi, Bolim Sekreterligi

Basvuru dilekgesinin ilgili
birim veya ilgili 6gretim
elemanlaritarafindan
incelenerek sonucun Bolim
Baskanligina yazilmasi

ilgili Ogretim Elemanlan -Dekanlik Birimlersi,
Evrak Kayit Memuru

Basvuru ile ilgili gorts Bolim Sekreterligi, Bolim Bagkanlig
yazisinin incelenmesi

Basvuru dilekgesine karsilik )
hazirlanan cevap yazisinin Bolim Sekreterligi, Bolim Baskanligi, llgili

hazirlanmasi, imzadan sonra Akademik Personel
ilgili akademik personele
teblig edilmesi

Hazirlayan: Onaylayan:

Asama




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

DOSYA NO. 25549607-13-9

Béliim Sekreterligi-Bilimsel Etkinlik yazilarinin Ogretim Elemanlarina teblig edilmesi

Asama

HEY,

islev

Bilimsel etkinlik
yazilarinin ve duyuru
ve afiglerinin
Dekanliga gelmesi

Dekanliga gelen

yazilarin Bolum

Baskanliklarina
gonderilmesi

Dekanliktan gelen bilimsel
etkinlik yazilarinin veya Bolum
Baskanligina direk gelen
yazilarin EBYSile kayda alinmasi

Etkinlik yazisinin
Bolim Bagkanliginca
incelenmesi

Evrakin tzerindeislem
tUrdndin belirtilmesi

Evrakin tzerinde belirtilen
duyurulma islemi
dogrultusunda evrakin altina
bolum 6gretim elemanlannin
isimleri, teblig hanesi
acgllmasi

Ogretim
elemanlarina EBYS
Uzerinden

Duyuru islemien geg 1 giin igerisinde

yapildiktan sonra, evrak ile ilgili Bolim

Baskanligina bilgi verilmesi, afis var ise
ilgili panoya yapistiriimasi

Sorumlular

Dekanlik Evrak Kayit-Yaziisleri

Yaziisleri

Bolim Sekreterligi

Bolum Bagkanligi

Bolum Bagkanligi

Bolim Sekreterligi

Bolim Sekreterligi, Bolim Ogretim
Elemanlarnna

Bolim Sekreterligi

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

Boliim Sekreterligi-Boliim Goriisii Sorulan Yazilara

HEY, HEY,

Bolim Goriisii istenen
Yazinin Dekanlik
Biriminden Bolim
Baskanligina Yaziimasi

Yazinin EBYS ile
Kayda Alinmasi

Yazinin Bolim
Baskanliginca
incelenmesi,

Yazinin lizerinde
islem turiinin
belirtilmesi,

B&lim Baskanliginca yapilmasi
istenilen islem tlrline gore,
yazinin ilgili bolum 6gretim

elemanlarina, goriisleri alinmak

Gzere teblig edilmesi

Bolum 6gretim elemanlarinin,
var ise goruslerini yazili olarak
Boliim Bagkanligina bildirmeleri

Bolum 6gretim elemanlarindan
alinan gorusler dogrultusunda
b6lim gorustnin hazilanmasi

BolUm gorisinin yazilmasi,
Bolum Bagkanliginca imzalanip
Dekanlik Makamina
gonderilmesi

Asama

DOSYA NO:25549607-13-10

skin islemler

Sorumlular

Dekanlik Birimi, Evrak Kayit Memuru

BolUm Sekreterligi

B&lum Bagkanligi

Bolum Bagkanligi

Bolum Bagkanligl, Bollim Sekreterligi, Bolum
Ogretim Elemanlari

Bolim Ogretim Elemanlari, Bolim Sekreterligi

Bolim Bagkanligi, Bolum Sekreterligi

Bolum Sekreterligi, Bolim Baskanligi

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

Bolum Sekreterligi-Ders vermek lizere Fakiilte disindan Gelen taleplere iliskin islemler

islev HEY, Sorumlular

Fakdilte digindan ders vermek )

iizere Dekanliga gelen talep Dekanlik Personel Isleri, Evrak Kayit Memuru

yazisinin Bolim Baskanligina st
yazi ile bildirilmesi

Yazinin EBYS ile

e e Bolum Sekreterligi

Yazinin Bolim
Baskanliginca
incelenmesi

Bolum Sekreterligi, Bolim Baskanligi

Yazida belirtilen dersi

verebilecek 6gretim elemani BolUm Bagkanligi

olup olmadiginin
arastirilmasi

ilgili 6gretim elemanlarinin . . o
ders yiiklerinin arastinlmasi, B&lim Baskanligl, Bolim Sekreterligi
Ogretim elemanlarinin
goruslerinin sorulmasi

Ders yuklerine gore verebilecek
ogretim elemani/elemanlarinin Bolim Sekreterligi, Boluim Bagkanligi,
isimlerinin tesbit edilmesi

5 Verebilecek
Del;:;l Iyg:zﬁgguz égretim elemani B&liim Bagkanligl, Bolim Sekreterligi

var mi?

evet

Dersi/Dersleri verebilecek 6gretim
elemanlarinin kararlastirilarak L e .
isimlerinin yazi ile Dekanliga B&liim Sekreterligi, Bolim Bagkanligi

bildirilmesi

Hazirlayan: Onaylayan:

Asama




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalari:

Boliim Sekreterligi-Ogrenci Dilek¢elerine Cevap Verilmesi islemleri

HEY, HEY, Sorumlular

Ogrencinin talebi ile
ilgili bagvurusunu ) ..
Boliim Bagkanligina llgili Ogrenci
yapmasi

Basvurunun EBYS ile

kayda alinmasi Bolum Sekreteri

B&lum Bagkanligl
Basvuru Dilekgesinin Bolim
Baskanliginca incelenmesi

Basvuru dilekgesinde islem
tlrindn belirtilmesi,
yaplilacak islem tiriine gore
ilgili danigmana veya
Dekanliga Ust yazi ile
gonderilmesi

Bolim Baskanligi, Bolim Sekreterligi

Basvuru dilekgesinin ilgili
birim veya danigman
tarafindan incelenerek
sonucun Bolim Baskanligina
yazilmasi

ilgili Danisman -Dekanlik Ogrenci Isleri, Evrak
Kayit Memuru

Basvuru ile ilgili gorts Bolim Sekreterligi, Bolim Bagkanlig
yazisinin incelenmesi

Basvuru dilekgesine karsilik )

hazirlanan cevap yazisinin Bolim Sekreterligi, Bolim Baskanligi, llgili

imzaya sunulmasi, imzadan Ogrenci

sonra ilgili 68renciye teblig
edilmesi

Hazirlayan: Onaylayan:

Asama




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalari:
Boliim Sekreterligi-Telafi Dersi Basvurulan

Asama

HEY,

Basvuru dilekgesindeki
eksikliklerin giderilmesi
gerektiginin bildirilmesi ve <+
basvurusunu yeniden

yapmasl

islev

Telafi dersi yapmak tizere
basvuru yapilmasi, basvurunun
goreviendirilmenin baslangig
tarihinden 1 hafta 6ncesinden
BolUm Baskanligina yapilmas

Basvuru
dilekgesinde telafi
yapilacak derslerin
glin ve saatlerinin

belirtilmesi

Basvuru dilekgesinin
EBYS ile kayda
alinmasi

Basvuru dilekgesinin
B&lim Bagkanliginca
incelenmesi

Basvurusu
uygun mu?

Basvurusunun
Dekanliga yazilmasi

Telafi bagvurusunun
Dekanlikga
incelenmesi,

Telafi bagvurusunun yénetim

kurulu karari alindiktan sonra

ilgili bolime yazilmasi, telafi
programinin ilan edilmesi

Sorumlular

ilgili Ogretim Elemani

ilgili Ogretim Elemani

Bolum Sekreterligi

B&lim Sekreterligi, Bolim Baskanligi

Bolum Bagkanligl, Bolim Sekreterligi

Bolum Sekreterligi, Bl im Baskanlig

Dekanlik Ogrenci isleri

Dekanlik Ogrenci isleri, Fakiilte Sekreteri,
Yénetim Kurulu

DOSYANO: 25549607- 4

Hazirlayan: Onaylayan:
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