Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalart:

DOSYA NO: 255496

40-a Maddesine Gore Ders Vermek Uzere Gérevlendirme islemleri

HEY,

Asama

HEY,

Doénem Oncesinde Lisans

programlarinda bulunan ve
fakultece verilemeyecek olan
derslerin Bolum Bagkanliklarinca
tesbit edilerek Dekanliga
bildirilmesi

Bolum 6gretim elemanlarinca
verilemeyecegi bildirilen dersler
icin gerekli incelemenin
yapilmasi

Dekanliga bildirilen
dersleri verebilecek
Universitemiz birimlerinin
belirlenmesi

Belirlenen birimlere s6zkonusu
dersleri verebilecek 6gretim
elemani isimlerinin istenmesine
dair yazilarin yazilmasi

Tum Birimlerden gelen yazilarin

goreviendirilme igslemi igin toplu

olarak Yonetim Kurulunda karar
altina alinmasi

Kararin yazilmasi

Kararin Bolimlere veilgili
Ogretim elemanlarina
yazilmasi, Kayda alindiktan
sonra ilgili yerlere
gonderilmesi

Kararin Ust yaziile kayda
alindiktan sonra Rektor
oluruna sunulmasi,

Hazirlayan: layan:

Sorumlular

B6lim Bagkanliklari, Bolim
Sekreterlikleri

Dekanlik Ogrenci isleri, Fakiilte
Sekreterligi

Dekan

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri, Fakiilte
Sekreterligi

Fakulte Sekreterligi

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel ileri




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

DOSYANO. 25549607-8-6

40-d Maddesine Gére Ders Vermek Uzere Gorevlendirme islemleri

Asama

HEY,

islev

Dénem Oncesinde Lisans
programlarinda bulunan ve
fakultece verilemeyecek olan
derslerin Bolum Bagkanliklarinca
tesbit edilerek Dekanliga

bildirilmesi

Bolum 6gretim elemanlarinca
verilemeyecegi bildirilen dersler
icin gerekli incelemenin
yapilmasi

Dekanliga bildirilen dersleri
verebilecek Universitemiz
birimlerinin incelenmesi, yok
ise bu dersleri vermesi
mimkin civardaki en yakin
Universitenin belirlenmesi

ilgili Universiteye talep
iletiimek Gzere Universitemiz
Personel Daire Bagkanligina
donem baslamadan 45 gin
once Ust yazinin yazilmasi

Personel Daire Baskanliginca

ilgili Universiteye yazilan
yaziya cevap geldikten sonra
cevabi yazinin Dekanligimiza
gonderilmesi

Yazinin kayda
alinmasi,
incelenmesi

Yazinin Yonetim Kurulunda karar
altina alindiktan sonra Rektor
oluru igin Us yazi ile Rektorlige
sunulmasi

Dekanliga gelen karar olurunun
6deme islemleri igin Tahakkuk
burosuna verilmesi, bir
nlshasinin birimlere yazilmasive
suretinin dosyasina konulmasi

Sorumlular

Bolum Baskanliklari, BolUm
Sekreterlikleri

Dekanlik Ogrenci isleri, Fakiilte
Sekreterligi

Dekan

Personel isleri, Fakiilte
Sekreterligi

Personel Daire Baskanligi,

Evrak Kayit Memuru, Fakiilte
Sekreteri

Yénetim Kurulu, Personel isleri,
Fakdilte Sekreteri

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri,
Tahakkuk Memuru

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi DOSYANO: 25549607-8-7
is Akis Semalar:

Aciktan Atamasi Yapilan Personelin isle Baslama islemleri

islev HEY Sorumlular

Atamasi Yapilan Personelin

Atama Onayinin ve yazisinin Dekanlik

Rektorlik Makamindan
Dekanliga Gelmesi

Yazinin Kayda Alinmasi ve

Personel islerine havale Evrak Kayit Memuru, Fakiilte Sekreteri
edilmesi

Atamas| yapilan personelin

ise baslama bagvurusunu llgili Personel
yapmasl
Atamasi yapilan
personelin atamaya ilgili Personel, Personel isleri, Tahakkuk
iliskin evraklarin Memuru

doldurtulmasi, sgk
girisinin yapiimasi,

ilgili personelin baglama _
yazisinin yazilmasi ve kayda Personel Isleri, Evrak Kayit Memuru
alindiktan sonra Rektorliik

Makamina gonderilmesi

ilgili personele banka subesinde
kendi adina hesap agtirilmasi ve
hesap numarasinin tahakkuk
birimine teslim edilmesi

ilgili Personel, Tahakkuk Memuru

ilgili personel adina 6zl ik
dosyasiAgllmasi ve evraklann
suretinin dosyasina
konulmasi

Hazirlayan: Onaylayan:

Personel isleri,

Asama




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakdiltesi
is Akis Semalart:

DOSYANO: 25549607-8-8

Hastalik(rapor) izni Basvurusu

Asama

HEY

izin talebinin uygun
olmadigi ya da eksikligi
tamamlamasi gerektiginin
ilgiliye yazilmasi

Hastalik iznine esas
mazeretin ortaya
¢ikmasi

Calistigi kurumun
bulundugu yerdeki saglk
kuruluslanndan veya izinli/
gorevli ise builden alinmis
raporun edinilmesi

Raporun, baslangic
guniiniin aksamina
kadar en azindan
faks ile Dekanliga
teslim edilmesi

Raporun
Incelenmesi

Talebi uygun
mu?

evet

Hastalik izin
Formunun
Dizenlenmesi

Formun ilgili yerlerinin
imzalatilmasi ve Dekan
onayina sunulmasi,

Formun Rektorluk
Makamina génderilmesi

Formun 1 giktisinin
personelin 6zliik dosyasina
konulmasi

Sorumlular

ilgili Personel

ilgili Personel

Dekanlik Personel isleri

Fakiilte Sekreteri-Dekanlik Personel
isleri

Fakiilte Sekreteri-Dekanlik Personel
isleri

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik personel isleri,
evrak kayrt memuru

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi DOSYANO: 25549607
is Akis Semalart:

istifa Basvurusunun Yapilmasi

HEY, Sorumlular

Uzerinde istifa
tarihinin yazil oldugu
istifa Dilekgesinin
Dekanliga yapiimas

ilgili Personel

Dilekgenin kayda

Evrak Kayit Memuru
alinmasi

Dilekgenin Personel
Islerine Havale

: . Fakiilte Sekreteri, Dekan
edilmesi

Dilekgenin incelenmesi )
Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Dekan

Dilekgenin Ust yazi ile

kayda alindiktan sonra

Rektorluk Makamina
yazilmasi,

Evrak Kayit Memuru, Personel isleri

Yazinin Rektorliik Personel Daire
Baskanligina sunulmasi,
Baskanlikga istifa dilekgesinin
atamaya yetkili amirin onayina
sunulmasi

Evrak Kayit Gérevlisi, Personel Daire Baskanligi

istifa dilekgesinin kabulii halinde

Dekanliga bildirilmesi, Kadro Personel Daire Baskanligi, Dekanlik Personel
bosaltiimasi onay yazisinin isleri, Tahakkuk Birimi

sisteme islenmesi

stifa sonucunun ilgili personele teblig )
edilmesi, borclanmasinin yapilarak Personel Isleri, Tahakkuk Birimi
ilgiliye bildirilmesi ve 6denme stirecinin
sonuglandinlmasi, bilgive belgelerin
0zliik dosyasina konulmasi

Hazirlayan: Onaylayan:

Asama



Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalar:

Mazeret izni Basvurusu

islev

Asama

Uygun olmadiginin
ilgiliye yazilmasi

Mazeretin Ortaya
¢ikmasi

Mazeret izni istegine iliskin
dilekgenin ve varsa buna
iliskin belgenin Dekanliga

yazilmasi

Dilekgenin kayda alinmasi

Dilekgenin
incelenerek Dekana
sunulmasi

Yillik izniolup olmadigi, ve
mazeretinin uygun olup
olmadiginin
degerlendirilmesi

Mazeret izni talebi
uygun mu?

Mazeret izni formu
diizenlenmesi,Formun ilgili
yerlerinin imzalatiimasi,
Dekan imzasina sunulmasi,

Mazeret izni imzalatilmasi, formun
Rektorlik Makamina gonderilmesi

Formun giktisinin
personelin sahsi dosyasina
konulmasi

DOSYA NO: 2554960

Sorumlular

ilgili Personel

Evrak Kayit Memuru

Fakdlte Sekreteri

Fakulte Sekreteri, Dekan

Fakdlte -Sekreteri-Dekan

Dekanlik Personel isleri, Fakiilte
Sekreteri, Dekan, Evrak Kayit Memuru

Dekanlik Personel isleri, evrak kayit
memuru

Dekanlik Personel isleri

Hazirlayan: layan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

Mazeret(Babalik) izni Basvurusu

DOSYA NO: 25549607-8-11

Asama

HEY

izin talebinin uygun
olmadigi ya da eksikligi
tamamlamasi gerektiginin
ilgiliye yazilmasi

Babalik iznine esas
mazeretin ortaya
¢ikmasi

Babalik izni(10 giin)
talebine iligkin dilekgenin
ve ekinde bu durumailiskin
belgenin Dekanlik
Makamina sunulmasi

Dilekgenin kayda
alinmasi

Dilekgenin ve
ekindeki belgenin
incelenmesi

Talebi uygun
mu?

evet

izin Formunun
Dizenlenmesi

Formun ilgili yerlerinin
imzalatilmasi ve Dekan
onayina sunulmasi,

Formun Dekana
imzalatiimasi

Formun Rektorlik
Makamina gonderilmesi

Formun 1 giktisinin
personelin 6zlik dosyasina
konulmasi

Sorumlular

ilgili Personel

ilgili Personel

Evrak Kayit Memuru

Fakiilte Sekreteri-Dekanlik Personel
isleri

Fakiilte Sekreteri-Dekanlik Personel
isleri

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik personel isleri,
evrak kayrt memuru

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri

Hazirlayan: naylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

Mazeret(Evlilik) izni Bagvurusu

Asama

islev

izin talebinin uygun
olmadigi ya da eksikligi
tamamlamasi gerektiginin
ilgiliye yazilmasi

Evlilik iznine (7 glin) esas
durumum ortaya
¢ikmasi(esinin, kendisinin

veya gocugunun evlenmesj

Mazeret(evlilik) izni
talebine iligkin dilekgenin
ve ekinde bu durumailigkin
belgenin Dekanlik
Makamina sunulmasi

Dilekgenin kayda
alinmasi

Dilekgenin ve
ekindeki belgenin
incelenmesi

Talebi uygun
mu?

izin Formunun
Dizenlenmesi

Formun ilgili yerlerinin
imzalatilmasi ve Dekan
onayina sunulmasi,

Formun Dekana
imzalatiimasi

Formun Rektorliik
Makamina gonderilmesi

Formun 1 giktisinin 6zl ik
dosyasina konulmasi

DOSYANO: 25549607-8

Sorumlular

ilgili Personel

ilgili Personel

Evrak Kayit Memuru

Fakiilte Sekreteri-Dekanlik Personel
isleri

Fakiilte Sekreteri-Dekanlik Personel
isleri

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri, evrak kayit
memuru

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri

12

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakdiltesi
is Akis Semalart:

Mazeret(Oliim) izni Basvurusu

DOSYANO: 25549607-8-13

Asama

HEY,

izin talebinin uygun
olmadigl ya da eksikligi
tamamlamasi gerektiginin
ilgiliye yazilmasi

Mazeret(Oliim) iznine (7 giin) esas
durumum ortaya ¢ikmasi(esinin,
kendisinin,gocuguniun veya esinin ana,
baba veya kardesinin 6lum)

Mazeret(olum) izni
talebine iligskin dilekgenin
ve ekinde bu durumailigkin
belgenin Dekanlik
Makamina sunulmasi

Dilekgenin kayda
alinmasi

Dilekgenin ve
ekindeki belgenin
incelenmesi

Talebi uygun
mu?

izin Formunun
Duzenlenmesi

Formun ilgili yerlerinin
imzalatilmasi ve Dekan
onayina sunulmasi,

Formun Dekana
imzalatiimasi

Formun Rektorlik
Makamina gonderilmesi

Formun 1 ¢iktisinin
personelin 6zllk dosyasina
konulmasi

Sorumlular

ilgili Personel

ilgili Personel

Evrak Kayit Memuru

Fakdilte Sekreteri-Dekanlik Personel
isleri

Fakdilte Sekreteri-Dekanlik Personel
isleri

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri , evrak kayit
memuru

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri

Dekanlik Personel isleri

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

Naklen Baska Kuruma Atanan Personelin Ayrilis islemleri

islev

Asama

HEY,

ilgili Personelin ayrilis
yazisinin Rektorliuk
Makamindan Dekanliga
Gelmesi

Yazinin Kayda
Alinmasi, personel
islerine havale
edilmesi

ilgili Personele
teblig edilmesi

ilgili personele
zimmetindeki
demirbaslarin teslim
alinmasi

Akademik personelise
Bolim Baskanligindan aynlis
yazisinin Dekanliga yaziimasi

, kayda alinarak personel
islerine havale edilmesi

ilgili personelin sgk ilisiginin
kesilmesi, formun
doldurulmasi, formun ilgili
yerlerinin imzalatiimasi,

Ayrilis yazisinin yazilmasi, Yazinin
ekine ilgili formlarin konularak,
Rektorlik Makamina gonderilmesi

Igili Personelin Kadro bosaltma
islemlerinin yapilmasi, onay yazisinin
Dekanliga gelmesi ve ilgilinin
dosyasina konulmasi

DOSYA NO: 2554960

Sorumlular

Personel Daire Baskanligi,

Evrak Kayit Memuru, Fakiilte
Sekreteri, Personel isleri

ilgili Personel

ilgili Personel, Taginir Kayit
Memuru

Bolim Baskanligi, Bolim Sekreteri,
Evrak Kayit Memuru, Fakiilte
Sekreteri

Tahakkuk Memuru, Personel isleri

Personel isleri

Personel Daire Baskanligi, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi, Personel
isleri

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalari:
Ogretim Elemani (Ogr.Gor. ve Ars.Gor.)atanma Isleri

HEY

Siralamaya
giremeyenin 6n
inceleme
degerlendirme
formlannin ayrilmasi

islev

Akademik ilanin
YOK Sayfasinda,
gazetede
yayimlanmasi

ilanda belirtilen siireler
icerisinde istenilen
belgelerle birlikte
Dekanliga basvuru
yapilmasi

Basvurulari incelemek tizere ilgili
mevzuata gore Yonetim Kurulu
Karart ile 3 kisilik Sinav JUrisi
Olusturulmasi

ilk ilanda belirtilen tarihte Sinav
Jurisinin toplanarak, 6n inceleme
raporunu hazirlamasi, alinacak
kadro sayisinin 8 katiadayin yazili
sinava ¢agrilmak tzereilan
listelerinin hazirlanmasi

Basvuran her adayin 6n inceleme
formunun hazirlanmasi, puanlama
tablolarinin doldurulmasi

Personel Daire
Baskanliginca akade mik
ilanda belirtilen tarihte

Universitemizin web
sayfasinda sonuglarin
ilan edilmesi

Yazili sinav igin siralamaya
girenlere ait degerlendirme
formlan ile 6n inceleme
degerlendirme tablosunun ilan
edilmek Uzere Ust yazi ile
Rektorlik Personel Daire
Baskanligina gonderilmesi

Sinav jurisi tarafindan, ilgili
mevzuata gore adaylarin
sinav degerlendirimesinin
yapilmasi, degerlendirme
formlarinin doldurulmasi,

juri tarafindan imzalanmasi

Formlarin ve Ust yazi ekinde
Rektorlik Personel Daire
Baskanligina génderiimes ve
Universite web sayfasinda
sonuglarin ilan edilmesii

Atanmanin yapildiktan

ve baglamasinin yapilmasi

sonra ilgiliye teblig edilmesi X" ==

Akademik ilanda belirtilen tarihte
adaylarin sinav jrisi tarafindan
sinavlannin yapilmasi

ilanda atamaya ilskin

evraklarin belirtilmesi,

bavuru tarihlerinin ve
basvuru yerinin belirtilemesi

Atanmaya iliskin evraklann teslim
alinmasi, belgelerin incelenmesi ve
atanma teklifine iligkin Yonetim
kurulu karari alinmasi, Ust yazi ile
Rektorlik Makamina yazilmasi

DOSYANO: 2554

Sorumlular

YOK, Rektorliik Personel Daire Bask.

Akademik ilana Basvurmak isteyen,
Evrak Kayit Memuru, Fakilte
Sekreteri, Personel igleri

Yénetim Kurulu, Personel isleri,
Fakdlte Sekreteri

Sinav Degerlendirme Jrisi,

Sinav Degerlendirme Jirisi,Personel
isleri, Fakiilte Sekreteri

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri,
Evrak Kayit Memuru

Sinav Degerlendirme Jirisi

Personel isleri, Rektorliik Personel
Daire Bagkanlig

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri,
Evrak Kayit Memuru, Tahakkuk
Memuru

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

Ogretim Elemani(Ogr.Gor. ve Ars.Gor.) Yeniden Atanma islemleri

Asama

HEY,

Evraklarinin eksik oldugunun
ve eksiklikleri
tamamladiktan sonra
yeniden basvuru yapmasi
gerektiginin yazilmasi

islev

orev Siresinin bitiminden 1 ay 6nce
Bolim Bagkanligina yazili olarak ilgili
6gretim elemani tarafindan
basvurunun ekinde cv, akademik
alismalar listesi ile birlikte yapilmas

Basvurunun Gorev siiresinin
bitiminden 1 ay 6ncesinde
Bolum gorust ile birlikte
Dekanliga yazilmasi

Basvurunun kayda
alinmasi, bagvuru
evraklarinin ilgili
birime havale
edilmesi

Basvuru evraklannin
incelenmesi

Basvuru
evraklari uygun
mu?

evet

Yoénetim kurulunda
karar altina alinmasi

Kararin yeniden atanma teklifine
iliskin Ust yaz ile Rektorl ik
Makamina sunulmasi

Yeniden atanma onay yazisinin
Dekanliga gelmesi ve ilgili
personel teblig edilmesi, bir
suretinin 6zlik dosyasina
konulmasi

DOSYANO: 25549607-8-16

Sorumlular

Boliim Sekreteri, ilgili Ogretim
Elemani

Bolim Sekreteri, BOlUm
Baskanlig

Evrak Kayit Memuru,
Fakulte Sekreteri

Personel isleri

Personel isleri, Fakiilte
Sekreteri

Personel isleri, Fakiilte
Sekreteri

Personel isleri, Evrak Kayit
Memuru, Fakilte Sekreteri

Personel Daire Baskanligi,
Evrak Kayit Memuru,
Personel isleri

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi DOSYA NO: 2554960
is Akis Semalart:

Personel Belgesi Talep Edilmesi

HEY, islev

Yazil olarak
Dekanliga basvuru
yapilmasi

ilgili Personel

Bagvurunun Kayda Evrak Kayit Memuru
Alinmasi

Basvurunun
Personel islerine Fakiilte Sekreteri, Dekan
havale edilmesi

Basvurunun

; . Personel igleri, Fakiilte Sekreteri
Incelenmesi

U Imadig Bagvurusu
ygu.n.o madiginin Uygun mu? F . .
kendisine yazilmasi Personel Isleri, Fakilte Sekreteri

evet

Yazininin Yazilmasi,

. . Personel isleri, Fakiilte Sekreteri
kontrol edilmesi 3

Yazinin imzaya Personel isleri, Fakiilte Sekreteri, Dekan,
sunulmasi, Evrak Kayit Memuru

Yazinin |Ig||| pe.rsonele Personel isleri, ilgili Personel
verilmesi,

Hazirlayan: Onaylayan:

Asama



Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalart:

Personelin Askerlik Hizmeti icin gorevinden ayrilmasi

Asama

islev

Basvurusunun
uygun olmadiginin
ilgili personele
yazilmasi

HEY,

Askerlik Sevk
belgesinin alinmasi

Askere alinmak tGzere
gorevinden ayrilacagina
iliskin Dilekgenin ekinde

belge ile Dekanliga
yazilmasi

Dilekgenin kayda
alinmasi

Dilekgenin
incelenmesi,
personel islerine
havale edilmesi

Talebi uygun
mu?

Basvuru dilekgesinin
Rektorlige yazilmasi

Yazive ekindeki dilekgenin
kayda alindiktan sonra
Rektorlige gonderilmesi

Askerlik bagvurusu
isleminin Rektorltkge
onaylanmasi, cevap
yazisinin Dekanliga
gonderilmesi

elen yazinin personele

bildirilmesi, personelin 6zl ik
dosyasina konulmasi, bir

suretinin tahakkuk birimine

DOSYANO: 25549607-8

Sorumlular

ilgili Personel

ilgili Personel

Evrak Kayit Memuru

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri

Faklte Sekreteri

Personel isleri

Evrak Kayit Memuru, Personel isleri

Personel Daire Bask.

Personel igleri




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

Yillik izin Kullanma Talebi

DOSYANO. 25549607-8-19

HEY, Sorumlular

Tum personelin yillik izin )
kullanma planlamasinin Dekanlik Personel Isleri
yapilmasi

Yillik izin kullanma

bagvurusunun ilgili Personel
yapilmasi
Basvurunun
incelenmesi, izin Dekanlik Personel isleri
suresinin
hesaplanmasi,
I?in basyursunu . . Dekanlik Personel isleri-Fakiilte
yemden::luzenlemeﬂ Talebi uygun Sekreterligi-Bolim Baskani(6gretim
gerektigi kendisine mu? eleman icin)
bildirilir
Yillik izin Formu Dekanlik Personel isleri
Diizenlenmesi
Formun ilgili )
yerlerinin Dekanlik Personel Isleri

imzalatilmasi

Formun Fakilte
Sekreterligine, Dekana , Dekanlik Personel isleri
Ogretim elemani ise
Bolum Bagkanina
imzalatiimasi

izin déniisii baslamasi ,

Dekana imzalatilarak Dekanlik Personel Isleri

Rektorlik Makamina
gonderilmesi

Izin Formunun 1 giktisinin
personelin sahsi dosyasina

konulmasi Dekanlik Personel Isleri

Hazirlayan: Onaylayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:
Yrd.Dog¢.Dr. Aciktan Atanma Islemleri

HEY,

ilgili adayin atanmasinin
yapilmasi halinde atama
onayi yazisinin Dekanlige
gelmesi ve adayin
baslamsinin ya piimasi

Y

Akademik ilanin ulusal
gazetelerden birinde ve resmi
gazetede yayimlanmasi

ilan edilen kadroya baswuru
dosyasiile, Akademik ilanin
ulusal gazetede yayimlandig
tarihten itibaren en geg on bes
glin iginde Dekanliga basvuru
yapmasi

Basvurunun incelenmesi

Adayin dosyasinin, 6n inceleme
komisyonuna verilmesi ve
Universitemiz atanma yonergesi
hiktmleri dogrultusunda gerekli
puan barajinin gecip ge¢gmediginin
belirlenmesi

On inceleme komisyonun raporunun
Dekanliga verilmesi

Adayin dosyasinin incelemek
tzere bilimseljuri
olusturulmasi

Adayn ilgili mevzuata gore bilimsel
erk ve calismalanni degerendirmek
tizere alani ileilgili 3 proféser veya
dogent juri Gyesi Dekan 6nerisi ile
isimlerinin belirlenmesi

3 profoser veya dogent Uyeye her
birine bir bagvuru dosyasinin Ust yazi
ile gonderilmesi, en ge¢ 1 ay icinde
aday ile ilgili goruslerin yazil olarak

Dekanliga gelmesi

Yazili goruslerin olumlu olmasi halinde
Universitemizin ilgili yonergesine gore
degerlendirildikten sonra Yonetim kurulu
kararialinarakilan edilen kadroya atanma
teklifinin Ust yazi ile Rektorlik Makamina
yapilmasi

DOSYA NO: 255496

Sorumlular

YOK, Personel Daire Baskanligi

Akademik ilana Basvuracak Aday

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri,
Dekan

Yénetim Kurulu, Personel isleri
,Fakdlte Sekreteri

Y.Dil Sinav Jirisi

Personel Daire Baskanligi, Fakilte
Sekreteri

Dekan, Fakdlte Sekreteri, Bilimsel
Degerlendirme JUrisi

Personel isleri, Bilimsel Degerlendirme
Jurisi

Yoénetim Kurulu, Personel isleri,
Fakulte Sekreteri, Rektorlik Personel
Daire Baskanligi




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakdiltesi
is Akis Semalart:

Yurtdisinda Yillik izin Kullanma Talebi

Hazirlayan:

HEY,

Bagvurusunu uygun

gorilmedigi kendisine X gt

bildirilir

Yurtdisinda yillik izin
kullanma bagvurusunun
yapilmasi

Basvurunun
Incelenmesi

Talebi uygun
mu?

Yillik izin Formu
Dizenlenmesi

Formun Fakdlte
Sekreterligine, Dekana ,
O6gretim elemani ise Bolim
Baskanina imzalatilmasi,

Formun imza islemi
tamamlandiktan sonra
Rektor oluruna sunulmasi

Evrakin Rektorlik Makamina
gonderilmesi

Rektor olurundan olumlu yada
olumsuz gelen evrakin, ilgili
personele teblig edilmesi, izin
formunun 1 ¢iktisinin 6zltk
dosyasina konulmasi

Onaylayan:

DOSYA NO:25549607-08-21

Sorumlular

ilgili Personel

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri,

Dekan, Personel isleri

Personel isleri

ilgili Personel, Fakiilte Sekreteri, Dekan,
B&lum Bagkani, Evrak Kayit Memuru

Personel isleri

Personel isleri, Evrak Kayit Memuru,
Evrak Teslim Gorevl

Personel isleri, ilgili Personel




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalari:

DOSYA NO: 255496

31. Maddeye Gére Ders Vermek Uzere Gérevlendirme islemleri

Asama

HEY

Basvurusu iptal
edilmesi

Hazirlayan:

islev

Dénem Oncesinde Lisans
programlarinda bulunan ve
fakiltece verilemeyecek olan
derslerin Bélum Bagkanliklarinca
tesbit edilerek Dekanliga
bildirilmesi

Bolum 6gretim elemanlarinca
verilemeyecegi bildirilen dersler
icin gerekli incelemenin
yapilmasi

Dekanliga bildirilen dersleriverebilecek
Universitemiz birimlerinin incelenmesi, yok
ise bu dersleri verebilecek 6gretim elemani

vasfina haiz kisinin belirlenmesi veilgili

kisiden talep dilekgesinin ve CV sinin
alinmasi, kisinin SGK kaydinin olup
olmadiginin tesbit edilmesi, ilgili blitge
kaleminde 6denek olup olmadiginin
arastiriimasi

Konunun Yonetim Kurulunda
gorustlmesi,

evet

Yonetim Kurulu Karari ve
goreviendirilmesiuygun gorilen
kisiye ait bagvuru evraklarinin
st yazi ile olur seklinde
Rektorlik Makamina yazilmasi

Olur geldikten sonra ders
programi igin kendisine
bildirilmesi, ilgili
bolimlere yazilmasi

GK Kaydi yok ise ders donem
baslamadan kaydinin yapilmasi,
her ay sonu itibari ile 6deme
islemlerinin yapilmasi, ders verme
islemi bittikten sonra SGK
iligiginin kesilmesi

Onaylayan:

Sorumlular

Bolim Baskanliklari, Bolim
Sekreterlikleri

Dekanlik Ogrenci isleri, Fakilte
Sekreterligi

Dekan, Tahakkuk birimi

Personel isleri, Fakiilte
Sekreterligi, Yonetim Kurulu

Dekan, Yénetim Kurulu

Evrak Kayit Memuru, Fakilte
Sekreteri, personel isleri

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri,
Bolim Sekreterligi

Fakulte Sekreteri, Tahakkuk
Memuru




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalart:

DOSYA NO: 2554960

35. Maddeye Gore Goreviendirme Basvurusu

HEY,

Eksikliklerin
tamamlatilmasi

gerektiginin
yazilmasi

Rektorlukten gelecek
yazinin BdlUm
Baskanligina ve ilgili
personel bildirilmesi

Hazirlayan:

islev

Ars.Gor. Kadrosunda
olmasi, bir baska
Universitede lisansisti
egitim yapiyor olmasi

Gorevlendirilme basvurusunun
ekleriile birlikte BAlim
Bagkanligina yapilmasi(Dilekge,
ogr.belgesi, mez.belgesi, y.dil
belgesi, basvuru formu, alan
bilgisi formu, boltim uygun yazisi)

Basvurunun Bolim
Baskanliginca incelenmesi ve list
yazi ile Dekanliga génderilmesi

Basvuru evraklannin
kayda alinmasi

Basvuru evraklanni
incelenmesi

Basvuru ile ilgili
Yonetim kurulu
kararialinmasi

Kararin yazilmasi, Ust yazi ile
Universite Senatosunda
gorusitilmek Gzere Rektorliik
Makamina yazilmasi

Kararin Universite Senatosunda
gorisiilmesi, olumlu ise YOK’e
yazilmasi

Kararin YOK’tarafindan diger
Universiteye yazilmasi sonra,

gelecek goriise gore YOK'lin
Universitemize cevap vermesi

Onaylayan:

Sorumlular

ilgili personel

ilgili akademik Personel

Bolim Baskanligi, Bolim Sekreteri

Evrak Kayit Memuru

Personel isleri, Fakilte Sekreteri

Fakiilte Sekreteri, Dekan

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri

Personel isleri, Universite Senatosu

Universite Senatosu, P.D.Bask.

Personel Daire Bask, Dekanlik
Personel isleri




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

is Akis Semalari:
39. Maddeye Gore Gorevlendirme Basvurusu(kisa Sureli)

HEY, HEY, Sorumlular

Bilimsel Etkinlige

katilmak tizere ilgili Ogretim Elemani
Basvurunun Bolim

Baskanligina yapilmasi

Basvuruya ait davet yazisi, ilgili Ogretim Elemani
etkinlik programi, dair yazinin
dilekge ekinde bulunmasi

Bolum Bagkanligndan
hazirlanan basvuru
evraklarinin Dekanliga
yazilmasi

B&lim Sekreter ,BolUm Baskanligi

Yazinin kayda
alinmasi Evrak Kayit Memuru

Basvuru
dilekgesinin
incelenmesi

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri,
Dekan

Talebinin uygun
olmadig ilgili B6lume g hayir
yazilmasi

Bagvurusu Dekan
uygun mu?

Talebi 7 gline kadar yolluksuz ve
glindeliksiz ise Dekan oluru ile
Bolume yazilmasi, 7 glinii agiyor veya
tamami yolluklu ve giindelikli ise
Basvuru dilekgesi ve eklerinin
Yonetim Kurulunda karar altina
alinmasi,

Fakiilte Sekreteri

Personel isleri, Evrak Kayit Memuru

Kararin Ust yazi ile kayda alindiktan
sonra Rektor oluru icin Rektorlik
Makamina yazilmasi,

Kararin Olur’dan geldikten
sonra basvuru sahibine

teblig edilmesi Personel isleri

Hazirlayan:




Ordu Universitesi Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
is Akis Semalari:

39. Maddeye Gore Gorevlendirme Basvurusu(Uzun Sureli)

Y

Talebinin uygun

Y

Aragtirma yapmak veya
Bilimsel Etkinlige katilmak
lizere Bagwurunun Bolim

Baskanligina yapiimasi

Basvuruya ait davet yazisi,
etkinlik programi, ¢alisma
programi ve egitimin
aksatilmayacagina dair yazinin
dilekge ekinde bulunmasi

Bolum Bagkanligndan
hazirlanan basvuru
evraklarinin Dekanliga
yazilmasi

Yazinin kayda
alinmasi

Basvuru
dilekgesinin
incelenmesi

Bagvurusu

olmadigi ilgili Bélime g4
yazilmasi

Kararin ilgili 6gretim
elemanina yazilmasi

uygun mu?

evet

Basvuru dilekgesi ve
eklerinin Yonetim
Kurulunda karar altina
alinmasi,

Kararin Ust yaz ile Rektorl ik
Makamina yazilmasi, kayda alindiktan
sonra Universite yénetim kurulunda

Ulmek tizere Rektorliik

Makamina gonderilmesi

Kararin Universite Y&netim
Kurulunda gorusuldukten sonra
gelen kararin bagvuru sahibine

teblig edilmesi

DOSYANO: 25549607-8-4

Sorumlular

ilgili Ogretim Eelemani

ilgili Ogretim Elemani

Bolim Sekreteri

Evrak Kayit Memuru

Personel isleri, Fakiilte Sekreteri,
Dekan

Dekan

Fakdilte Sekreteri

Personel isleri

Universite Yénetim Kurulu,
Personel Isleri

Hazirlayan: Onaylaya




